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工程结算送审表
	工程名称
	

	建设单位
	

	施工单位
	

	建设时间
	　　　　　　年　　　月　至　　　　　　年　　　月

	合同金额
	
	结算送审金额
	

	建设单位联系人
	
	联系方式
	

	施工单位联系人
	
	联系方式
	

	需提供资料清单
	1、施工合同、竣工验收报告；（原件1份）；

2、工程结算书（原件1份、附广联达软件版）；

3、工程项目现场照片3张（事前、事中、事后）以上；
4、竣工图纸、工程量签证单及计算书、隐蔽工程验收记录、变更签证等（附软件版）； 
5、招投标项目的招、投标及答疑文件、中标通知书（原件或复印件1份）；

6、审计部门认为需要的其他资料。
注：第1-4项为必备资料，其他资料根据实际情况提供；
    电子版文件请U盘拷贝或发电子邮箱：ZBL@cugb.edu.cn。

	建设单位初审意见：

1、工程已完工，工程内容属实，同意报审。

2、其他要说明的事项：                                                  
项目负责人签字：               单位负责人签字：                （公章）  
年     月     日


填表说明
1、建设单位、施工单位名称：请填写单位全称，与单位公章名称一致。

（注：建设单位指本工程项目的出资单位或管理单位）

2、建设单位初审意见及其他要说明的事项：请填写对工程竣工结算书中工程项、工程量的初步审核意见，及其他需要说明的事项。

3、项目负责人签字：请项目经费负责人或本工程具体责任人签字确认。
4、单位负责人签字：请单位主要负责人签字。
5、施工合同：所有工程项目必须签订施工合同，并盖中国地质大学（北京）公章和法人印章（或经校务会授权的二级单位公章及单位负责人签章）。
6、本表格只需打印填写表格页，随工程资料一同报送，填表说明部分无需打印。
7、竣工验收报告需有三人以上非建设管理单位验收成员（其中至少有一名工程管理专业人员）签字，对工程的施工内容、施工过程和完成情况进行评价，并加盖建设单位和施工单位公章。

注：具体请参照《中国地质大学（北京）小型基建工程及修缮项目审计办法中地大京发〔2014〕80号》
