公开招租备案表

部门（公章）：         填报日期：   年   月   日    单位：元

	授权承办部门
	
	房屋名称
	

	房屋位置
	
	建筑面积(㎡)
	

	房屋出租底价
	
	公开招租方式
	

	公开招租日期
	
	租赁期限
	

	成交承租人
	

	成交年租金（小写）
	

	成交年租金（大写）
	

	公开招租情况
	合格承租人
	一次报价
	最终报价

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	评审小组成员
	所在单位
	职务职称
	签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	招租意见

（招租需求、报名情况、竞价或谈判情况、推荐成交承租人情况等）
	招租负责人签字（盖章）： 

                                    年   月    日

	授权承办部门审批意见
	部门负责人签字（盖章）：

                                    年   月    日


填表人：                             填表日期：   年    月     日

此表一式两份， 授权承办部门、国有资产管理处各一份。
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