附件：
中国地质大学（北京）教职工离职审批表

	姓名
	
	性别
	
	入职日期
	年月日

	工号
	
	身份证号
	

	所在部门
	
	职务职级
	

	联系电话
	
	申请离职日期
	年月日

	离职类型
	□辞职□合同期满终止□其他情况（注明具体情况）

	离

职

原

因
	             申请人（签字）：            日期：   年  月  日

	二

级

党

组

织

意

见
	             负责人（签章）：            日期：  年  月  日

	二

级

单

位

意

见
	负责人（签章）：          日期：   年  月  日

	人

事

处

意

见
	负责人（签章）：          日期：   年  月  日

	二级单位主管

校

领导

意见
	负责人（签字）：          日期：   年  月  日

	主管

人事

校

领导

意见
	负责人（签字）：          日期：   年  月  日


注：教职工离职必须提前30天提出离职申请，填写《教职工离职审批表》并附上个人简历。在审批通过后，办理离职相关手续，《教职工离职审批表》交人事处留存。
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