附件2：
述职报告格式要求

一、关于标题
方正小标宋简体二号、居中。二级团组织书记述职报告标题统一为“xx学院团委（团总支）书记2023年度述职报告”。
二、关于正文
[bookmark: _GoBack]一级标题黑体三号，二级标题楷体_GB2312三号，三级标题仿宋_GB2312三号、加粗，段落行距设置为固定值30磅。其他正文内容使用仿宋_GB2312三号。

