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中国地质大学（北京）
“返家乡”社会实践个人实践报告撰写要求
1、 格式要求
使用Word文档格式文件；标题方正小标宋_GBK，字号小二；一级标题方正黑体_GBK，字号三号；二级标题方正楷体_GBK，字号三号；正文方正仿宋_GBK，字号三号；西文字体Times New Roman，字号三号；行间距固定值28磅；页边距上下各2.8cm，左右各3.5cm。
2、 个人实践报告撰写要点
1. 实践报告具有真实性，对所担任的岗位与实践过程中所进行的工作能够全面如实阐述；
2. 实践过程中所学习到的工作经验、专业知识、相关技能等；
3. 报告语言简洁流畅，叙述非常清楚明了，结构严谨，逻辑性强，字数符合要求；
4. 不少于2000字。

