
 

基层就业资助系统申请 

填报说明 

一．基层就业系统登录及注册：  

1.系统登录 

建议使用火狐浏览器，登陆网站 https://jcjy.xszz.edu.cn  

点击学生登录。 

 
2.系统注册 

点击没有账号?去注册。 

 

 

 



  

在弹出的注册页面填写相关信息，密码需符合页面密码强

度要求，点击<注册>按钮即可注册成功。如图： 

 

 

 

 

注意：如果学生无法注册，请联系学院资助工作老师。 

 

 

 

 



  

 

3.系统登录 

注册结束，点击返回登录页。 

 

登陆后，选择“基层就业申请”立即申请。 

 
 

注意：此处无需维护银行卡信息，在申请页面会进行填报。

如若后期更换银行卡，可以在此处进行修改。 

 



  

 

承诺书页面将红框内的承诺文字输入到输入框中。 

 

点击同意，进入填报界面。 

 

 

二．进入信息填报界面： 

1.基本信息填写 

核实灰色部分（无法填写）的信息是否正确，如有问题，

可联系学院资助工作老师。遇到灰色部分没有信息请刷新页

面。非灰色部分可以修改，其余部分按实际情况填写。“*”

部分为必填项，银行卡信息十分重要，请各位同学认真填写，

避免后期发放资助金失败。 

 



  

 

 

 

注意：开户行行号为 12 位数字，根据学生的开户信息

可以在互联网上查到。 

2.就业单位信息填写： 

已就业学生在“是否已确定就业单位”处选择“是”，并

如实填写下图中“      ”标记的相关信息。 

 

 

申报时未就业（预计 2025 年 9、12 月毕业的学生，也

选择未就业）但有基层就业意愿的学生在此选择“否”，该



  

部分无需填写，直接填写下一部分——“申请类型及金额”。 

有二次分配的学生，在“是否有二次就业单位”处选择“是”，

如实填写下图中“      ”标记的相关信息。 

 

 

注意事项： 

（1）一级行业/单位类型：选择“普通企业”，“涉密企

业”，“科研院所（涉密）”“科研院所（非涉密）”，“公务员”，

需在“二级行业/单位类型”继续选择所属的行业。 

公务员及选调生请选择“公务员”。在“二级行业/单位

类型”处选择“公务员（非选调生）”或“公务员（选调生）”。

“录用部门和实际工作部门是否一致”选项，如学生选“是”，

只需按提示填写相关信息，无需上传二次分配就业证明，只

需要上传就业证明和录用文件等；如学生选“否”，公务员

增加录用部门选择和实际工作部门选择，且均为必填项，系

统在上传二次分配就业证明时出现提示语：“请必上传含有

县级以上（含县级）组织部门盖章的二次分配就业证明”。 



  

 

（2）就业单位/二次就业单位：必须与劳动合同和就业

证明一致。 

（3）就业年限：必须与劳动合同和就业证明一致。 

（4）实际工作地址：必须与就业证明一致，可以与工

作单位地址不一致。选择完“实际工作地址”后会自动识别

是否为“县政府驻地”。如果为“县政府驻地”，需按照实际

选择“特定类型单位”或“艰苦行业生产第一线”。 

选择“特定类型单位”的，须要在“就业证明”中体现

学生确实在“选项”中的单位中工作。 

选择 “艰苦行业生产第一线”的，需要开具艰苦一线

工作证明，证明中须要明确写出学生在工作单位中的具体工

作，如“2025 年 9 月-12 月、2026 年 3-6 月，工作日需要下

矿井，负责井下设备、通风/排水系统的检修”等。并在后

续上传“在艰苦行业生产第一线工作证明”。 



  

 

如“系统中未找到对应地址” “工作地点流动”，可以

手动填写地址。“工作地点流动”的，必须在系统上传“工

作地点流动证明”。 

如果在“在新疆生产建设兵团、黑龙江垦区等地区所在

单位就业”“乡（镇）的监狱等单位”“铁路派出所”“西部

沙漠、戈壁等地区”等行政区域不明确的地方工作，按照“系

统中未找到对应地址”处理，可以手动填写地址，并须要在

就业证明上体现。 

如“工作地点保密”的，无需填报实际工作地址，须要

提供“工作地点保密证明”。如“海上作业（海岛、工作船

舶、海上作业平台）”的，无需填报实际工作地址，须要提

供“海上作业证明”。 

按照劳动合同或者就业证明，须要填写“工作岗位”“工

作性质”“就业协议签订时间”。 

3.申请类型及金额 

（1）申请学费补偿 

 

根据每学年学费金额填报每一年学费金额，实际缴纳学



  

费金额是自动生成的数据。对于我校学生来说，申请金额=

实际缴纳金额。 

（2）申请贷款代偿 

 

根据每学年学费金额填报每一年学费金额，实际缴纳学

费是自动生成的数据。助学贷款金额根据贷款合同金额填报，

但是贷款代偿金额仅能是贷款中所付学费部分，因此对于我

校学生来说，申请金额=实际缴纳金额。 

注意：从 2024 年 9 月 1 日起，本科生补偿代偿的上限

是 20000 元/人/学年，研究生补偿代偿的上限是 25000 元/

人/学年，申请补偿代偿的金额，本科生应该≤20000*学制，

研究生应该≤25000*学制。 

点击“同步资助信息库信息”，可保存填报信息。 

 
 



  

填写完毕，点击“下一步”，跳转上传材料界面。如果

无反应请检查上面是否有信息未填。

 

三.下载模版 

根据填报信息，会有提示必须上传材料的模版，该模版

仅供参考，如单位有特殊要求，可按单位要求提供。但是该

材料是必须上传的材料。 

 

注意：此处下载的模板中，已经填报过的信息是自动生

成的，请不要私自修改，如果信息不准确，请进入填报页面

进行修改后，重新下载模板。要保持系统填报信息和上传证

明材料信息一致。 

 

四.上传材料： 

进入上传材料界面，按照要求进行材料上传，除“其他

证明材料”为非必填项外，带“*”都须要上传。 



  

 

注意： 

（1）若就业协议或者劳务合同无法证明服务年限达到 3

年或 3年以上，书写基层就业满三年承诺书后手写签字盖章，

并在“其他证明材料”处上传。 

（2）所有证明材料，须加盖单位人事部门章或者单位

公章；其他章可代替人事部门章，须出具相关说明，并在“其

他证明材料”处上传；录取为公务员或选调生的，所有证明

材料须要加盖组织部公章。 

点击“下一步”，进入结果查看界面，再次核对自己的

信息，必须确保信息无误后，点击“提交”。 

如上传系统仍遇相关问题，请联系学院资助工作负责老

师或学生资助中心。 


