中国地质大学（北京）科学研究院
2025年博士研究生招生录取工作突发事件应急处置预案

[bookmark: _GoBack]研究生招生录取是国家科学、公证选拔高层次人才的重要途径，考核录取工作是研究生招生考试的重要组成部分。根据上级文件精神，为切实加强研究生考核录取工作，确保研究生录取工作安全、平稳、顺利进行，及时有效地预防和处置考核录取过程中各种突发事件，维护录取的公正、公平，最大限度地预防和减少突发事件造成的危害，提高快速反应和应急处置能力，结合学院实际制定的博士研究生招生录取工作预案，特制定本应急处置预案。
一、工作原则
快速反应，有效控制；统一指挥，依法依规处理；保守秘密，遵守纪律。
二、组织领导
研究生招生录取工作中的突发事件应急处置由我院研究生招生工作领导小组统一领导和管理。组长由教学院长和学院党委书记担任。研究生招生工作领导小组具体负责突发事件的调查、控制和处理等工作，有重大问题的，要及时上报上级主管部门。
三、突发事件范围
1、资格材料审查
2、考生身份核实
3、试题泄露问题
4、考生面试条件不具备
5、考核视频外传
6、其他突发事件
四、安全预防
1、严密组织：健全研究生招生录取工作的组织机构，制定完善的工作方案，并将相关安排报送研究生院招生办公室。
2、业务培训：加强对工作人员的培训，做到定岗定人定责，组织其学习相关文件，熟悉相关的政策法规和操作流程，提高应急处置能力。
3、各项检查：工作开展之前认真检查复试现场各项准备工作，包括复试人员是否按时到岗等各种情况，杜绝各种安全隐患。
五、应急机制
1、一旦发现研究生考核录取工作安全事件征兆或发生安全事件时，知情人要立即向研究生院报告有关情况，任何人不得瞒报、缓报突发事件。
2、发生重大事件时研究生招生工作领导小组应召集紧急会议，所有相关人员立即到达指定岗位，成立现场指挥部，指挥、协调应急行动。
3、应急预案启动后，事态仍继续扩大，难以控制时，请求上级主管部门启动安全事件应急预案。
六、处置方案
1、资格材料审查
提供虚假资格审查材料的，取消考核资格。已参加考核或拟录取的，取消考核成绩或拟录取资格。
2、考生身份核实
在考核之前，要求考生认真阅读《考场规则》，遵守考试纪律。要求考生签订承诺书，承诺诚信考核、杜绝作弊，作弊者自动取消考核成绩。
对身份存疑的考生，考核小组成员可通过询问考生基本信息,或核对照片等多种形式核验考生身份信息。
3、试题泄露问题	
考核环节的命题工作参照研究生初试命题工作要求，所有参与命题工作的人员（包括工作人员）须签订保密责任书，严格遵守保密纪律，否则按国家相关法律法规处理。
对于考核试题，考虑一题多卷，并建立试题库（或备用试题），试题设计要按照学科专业特点，合理设计题型、题量和试题难度，保证择优选拔所需要的信度、效度和区分度。
丰富面试考核的内容和形式，避免简单重复的问答形式，考核内容要体现区分度，确保同一专业的考生考核内容不重复。
如出现试题泄露情况，立即重新调用试题库（或启用备用试题），并调查试题泄露原因。
4、考生面试条件不具备
若考生因生病或自然灾害等不可抗因素不能按时面试，各招生单位要准备多套试题或多种面试形式以备用。
5、考核视频外传
考核须知要明确要求考核小组成员和考生不得私自对考核过程拍照、录音录像，不得将考核过程对外泄露，否则学校有权追究考生或考核小组成员责任，并取消该考生的考核成绩。
6、其他突发事件
如在考核过程中发生上述未列及的其他影响正常考核的突发事件，第一时间报研究生院，由研究生招生工作领导小组研究解决；如事态严重的，要及时上报上级有关部门。
七、注意事项
1、突发事件的对外新闻发布工作由学校统一安排，工作人员不私自接待新闻媒体采访；
2、发生其他不可预测的重大事件时，应及时上报研究生院，由学校研究生招生工作领导小组，针对情况，采取必要应急措施，将不利因素和负面影响降至最低； 
3、实施责任追究。在整个研究生考核录取过程中，对未依法依规履行职责，违反安全规定酿成严重后果的，由学校按照有关规定对责任人给予行政纪律处分或其他处罚。因渎职、失职或者管理失控发生事故造成恶劣影响的，由有关管理部门依照规定予以处罚。构成犯罪的，由公安机关依法追究其刑事责任。



